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I Общие положения 

 

1.1 Отдел профориентации и дополнительного образования (далее 

Отдел) является структурным подразделением ОГБПОУ «Смоленская 

академия профессионального образования» (далее – Академия). 

1.2 Отдел образован с целью организации профориентационной 

деятельности со школьниками с учетом их профессиональных интересов, 

потребностей, возможностей, исходя из требований рынка труда, социально-

экономических условий региона. 

1.3 Деятельность Отдела осуществляется в тесном взаимодействии со 

всеми структурными подразделениями Академии и строится в соответствии с 

перспективными и текущими планами работы. 

1.4 Отдел в своей работе взаимодействует с Департаментом 

Смоленской области по образованию и науке, Центром занятости населения 

г. Смоленска, Региональным сетевым ресурсным центром профессиональной 

ориентации и жизненной навигации, образовательными учреждениями г. 

Смоленска и Смоленской области. 

 1.5 В своей деятельности Отдел руководствуется: Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Законом РФ от 19.04.1991 N 1032-1 

"О занятости населения в Российской Федерации", Уставом Академии, 

другими нормативными документами. 

 

II Задачи и функции профориентационной работы 

 

2.1 Оказание услуг по профессиональной ориентации школьников и 

профессиональному просвещению абитуриентов и студентов Академии. 
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2.2 Организация и проведение работ по профессиональному 

консультированию, помощь в профессиональном самоопределении 

школьников с учетом требований рынка труда. 

2.3 Оказание методической, консультативной и практической помощи 

учебным заведениям по вопросам профориентационной деятельности. 

2.4 Актуализация информационных материалов для абитуриентов на 

информационных носителях и электронных ресурсах в соответствии с 

текущими изменениями. 

 

III Содержание и формы деятельности профориентационной 

работы 

 

3.1 В области профориентационного просвещения: 

 сбор, обобщение, подготовка и распространение информационно 

справочных материалов о специальностях и профессиях; 

 проведение встреч и бесед с абитуриентами по выбору 

специальности (профессии), наиболее соответствующей их способностям, 

склонностям и подготовке; 

 участие в подготовке к изданию и распространению 

информационных и учебно-методических материалов для абитуриентов; 

 работа со средствами массовой информации (радио, 

телевидение, печатные издания) по обеспечению приема и популяризации 

профессий, специальностей (направлений), получаемых в Академии; 

 организация и проведение Дней открытых дверей; 

3.2 В области профессионального консультирования: 

 профессиональное консультирование  обучающихся 

общеобразовательных организаций,  абитуриентов по вопросам выбора 

профессии, профессионального самоопределения, оказание помощи  в 
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профессиональном самоопределении, принятии осознанного решения в 

выборе вида профессии;  

 консультация родителей, школьных работников по вопросам 

профессиональной ориентации молодежи. 

 

IV Организация деятельности профориентационной работы 

 

4.1 Получателями услуг Отдела являются обучающиеся 

общеобразовательных организаций Смоленской области, а также их 

родители и педагоги. 

4.2 Предоставление услуг Отдела происходит на основании 

письменного или устного заявления получателя на предоставление услуг. 

4.3 Специалисты Отдела на основании заявления получателя 

предоставляют следующие услуги: 

 профессиональное информирование, профессиональное 

просвещение учащихся и их родителей в форме индивидуальных или 

групповых лекций, семинаров в целях профориентации; 

 проведение группового или индивидуального диагностического 

исследования профессиональных интересов, склонностей, предпочтений 

учащихся с помощью специальных тестовых методик; 

 анализ результатов тестирования, определение  интересов, 

склонностей,  профессиональных предпочтений учащихся; 

 ознакомление учащихся с результатами тестирования; 

 проведение профессионального консультирования обучающихся с 

использованием данных полученных с помощью тестирования и  с учетом  

требований рынка труда, знакомство обучающихся с профессиональными 

программами, содержащими  информацию о выбранных специальностях, 

направлениях деятельности; 
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 ознакомление обучающихся с возможными направлениями 

профессионального обучения или профессиональной деятельности и 

профессиями (специальностями), наиболее соответствующими  результатам 

диагностики и интересам обучающихся. 

 оказание помощи учащимся в профессиональном самоопределении, 

принятии осознанного решения в выборе вида профессии (специальности) 

или направления профессионального обучения. 

 

V Руководство 

 

5.1 Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

директора Академии. 

5.2 Руководство Отдела  осуществляется заместителем директора по 

учебно-методической работе специалистов  в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, Уставом Академии и настоящим 

Положением. 


