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Утверждено

приказом и. о. директора ОГБПОУ СмолАПО

№ 01-110 от 03 июня 2015 года
Порядок реализации права педагогов 

на бесплатное пользование образовательными, методическими и научными услугами областного государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Смоленская академия профессионального образования»
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок  разработан  в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом ОГБПОУ СмолАПО и определяет порядок бесплатного пользования педагогическими работниками образовательными, методическими и научными услугами.

1.2. Педагогические работники имеют право на бесплатное пользование образовательными, методическими и научными услугами, оказываемыми областным государственным бюджетным профессиональным образовательным учреждением «Смоленская академия профессионального образования» (далее – академия).

1.3. Пользование  педагогическими работниками образовательными, методическими и научными услугами осуществляется в целях получения ими современной информации в сфере образования и обеспечения качественного осуществления педагогической, методической, научной или исследовательской деятельности. 

2. Порядок пользования педагогическими работниками образовательными услугами

2.1. Образовательные услуги – это услуги, предоставляемые по основным и дополнительным образовательным программам. 
2.2. Педагогические работники имеют  право на получение образовательной услуги  по основной образовательной программе среднего профессионального образования, реализуемой в академии, по заочной форме обучения или по индивидуальному учебному плану за счет средств областного бюджета (если образование получается впервые)  или за счет физических и (или) юридических лиц (если образование получается повторно).

2.3. Прием на обучение по основным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с Правилами приема в академию на соответствующий учебный год.

2.4. Педагогические работники имеют  право на получение образовательной услуги  по дополнительной профессиональной программе – программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки.  

2.5. Обучение педагогических работников по  программам повышения квалификации  осуществляется не реже 1 раза в три года. 

2.6. Дополнительная профессиональная программа может реализовываться полностью или частично в форме стажировки.

2.7. Образовательная услуга  по дополнительной профессиональной программе реализуется по заочной, очной форме обучения с применением или без дистанционных технологий и электронного обучения за счет средств областного бюджета, если услугу оказывает ГАУ ДПОС «Смоленский областной институт развития образования».

2.9. Образовательной услуги  по дополнительной профессиональной программе  реализуются в соответствии с установленными графиками и перспективным планом повышения квалификации педагогических работников академии.

2.10. В случае необходимости получения образовательной услуги  по дополнительной профессиональной программе  за счет собственных средств педагогических работников, физических и (или) юридических лиц педагогический работник обращается с мотивированным письменным обращением к руководителю.

2.11.В течение месяца педагогическому работнику дается ответ на запрос о возможности получения услуги или мотивированный отказ.
3. Порядок пользования педагогическими  работниками   методическими услугами
3.1. Методические услуги – это услуги, оказываемые педагогическим работникам академии с целью повышения их методической грамотности и качества методического сопровождения образовательного процесса.

3.2. Педагогические работники имеют  право пользования следующими методическими услугами:

· консультации;

· оказание помощи в организации и проведении методических мероприятий;

· посещение и анализ уроков;

· изучение состояния преподавания, уровня успеваемости и качества обучения в группах, на факультетах, в целом по академии;

· получение рекомендаций по определению направления методической работы;

· помощь в подготовке к участию в научно-практических конференциях, семинарах, круглых столах, конкурсах профессионального мастерства, в проведении мастер-классов, открытых уроков.
· ознакомление с учебными и методическими материалам, разработанными специализированными учреждениями системы образования, преподавателями других профессиональных образовательных организаций (при их наличии), преподавателями академии;
· планирование персонального развития педагога;

· мониторинг профессиональной компетентости;

· консультативная помощь в подготовке к аттестации.

3.3. Методические услуги оказываются:

· преподавателями – наставниками;

· заведующими соответствующими кафедрами;

· сотрудниками научно-методического управления;

· заместителем директора по научной и методической работе.

3.4. Доступ педагогических работников  к учебным и методическим материалам определяется в соответствии с Порядком доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально – техническим средствам в областном государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Смоленская академия профессионального образования».
4.5. Методические услуги педагогическим работникам академии оказываются бесплатно. 
4. Порядок пользования педагогическими работника  научными услугами

4.1. Научные услуги – это услуги, оказываемые педагогическим работникам академии с целью повышения качества их научной и экспериментальной деятельности.

4.2. Педагогические работники имеют  право пользования следующими научными услугами:

· консультации;

· планирование научной, исследовательской, экспериментальной деятельности  педагога;

· подготовка к участию в конкурсах профессионального мастерства;

· разработка исследовательских, научных проектов;

· содействие в проведении экспериментов, опытно-экспериментальной работы, исследовательской работы;

· помощь в оформлении документации, связанной с инновационной, научно-исследовательской и экспериментальной деятельностью; 

· ознакомление с материалами, полученными педагогическими работниками или творческими коллективами академии в ходе реализации исследовательских, научных и экспериментальных проектов. 
4.3. Научные услуги оказываются:

· заведующими соответствующими кафедрами;

· сотрудниками научно-методического управления;

· заместителем директора по учебной и методической работе.

4.4. Доступ педагогических работников  к материалам, полученным педагогическими работниками или творческими коллективами академии в ходе реализации исследовательских, научных и экспериментальных проектов, определяется в соответствии с Порядком доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально – техническим средствам в областном государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Смоленская академия профессионального образования».
4.5. Научные услуги педагогическим работникам а оказываются бесплатно. 
5. Внесение изменений и дополнений
5.1. Изменения и дополнения в настоящий  Порядок  вносятся по мере необходимости.

5.2. В случае одобрения предложений об изменениях и дополнениях настоящее Положение утверждается приказом директора в новой редакции.  
