3.3. Содержание производственной практики ( по профилю специальности)

 ПМ Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	Виды работ
	Тематика заданий по виду работ
	Наименование учебных дисциплин, МДК с указанием разделов, тем , обеспечивающих выполнение работ
	Количество часов

	Осуществлять документальное оформление и учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по движению кассовых операций: составление приходных и расходных кассовых ордеров, кассовой книги, отчета  кассира, осуществление учета кассовых  операций с применением бухгалтерской программы «1С:Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,
проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.1.Учет денежных средств на расчетных и специальных счетах в банке
	6

	Осуществлять документальное оформление и учет денежных средств на расчетных и специальных счетах


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету денежных средств на расчетных и специальных счетах:

обработка выписок банка,; осуществление учета операций на расчетных и специальных счетах  с применением бухгалтерской программы «1С:Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,
проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.2.Учет денежных средств на расчетных и специальных счетах в банке
	6



	Осуществлять документальное оформление и учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по движению кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам: осуществление учета кассовых  операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам

с применением бухгалтерской программы «1С: Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,
проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.3.Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам в банке
	6

	Осуществлять документальное оформление  и учет  основных средств


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету  движения основных средств: актов приема передачи, инвентарных карточек и описей, актов на списание основных средств, актов ликвидации основных средств, начисление амортизации  основных средств. осуществление учета основных средств с  применением бухгалтерской программы «1С:Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.4. Учет основных средств
	10

	Осуществлять документальное оформление и учет нематериальных активов

;


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету движения нематериальных активов, начисление      амортизации нематериальных активов, осуществление учета нематериальных активов  с применением бухгалтерской программы «1С: Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,
проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.5. Учет нематериальных активов
	6

	Осуществлять документальное оформление  и учет долгосрочных инвестиций
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по долгосрочных инвестиций, осуществление учета долгосрочных инвестиций с применением бухгалтерской программы «1С: Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,
проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.6. Учет долгосрочных инвестиций


	6

	Осуществлять документальное оформление и  учет финансовых вложений и ценных бумаг


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету финансовых вложений и ценных бумаг, осуществление

их  учета  с применением бухгалтерской программы «1С: Предприятие-бухгалтерия предприятия-8», проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.7. Учет финансовых вложений
	6

	Осуществлять документальное оформление и  учет движения материально-производственных запасов
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету движения материально-производственных запасов: счетов – фактуры, карточек складского учета, 

лимитно – заборных карт, накладных на отпуск  материалов;

 расчет фактической себестоимости    материалов, отпущенных в производство, расчет транспортно – заготовительных расходов, осуществление учета материально-производственных запасов с применением бухгалтерской программы «1С:Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,  проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.8. Учет материально-производственных запасов.
	8

	Осуществлять документальное оформление и  учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции: составление калькуляций, ведомостей 12 и 15, осуществление учета затрат на производство и калькулирование себестоимости с применением бухгалтерской программы «1С: Предприятие-бухгалтерия предприятия-8»,  проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.9 Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	10

	Осуществлять документальное оформление и учет движения  готовой продукции и ее реализации


	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета по учету движения  готовой продукции и ее реализации: 

накладных, счетов – фактуры, осуществление учета кассовых  операций с применением бухгалтерской программы «1С:Предприятие-бухгалтерия предприятия-8», проверка   наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов,

формальная проверка документов, проверка по существу и арифметическая проверка, подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий  и постоянный  бухгалтерский архив

по истечении установленного срока хранения
	ПМ  01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета имущества организации

Тема 2.10 Учет готовой продукции
	8


